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 1- هدف :

تدوين ضوابطى مشخص از چگونگى و نحوه نظارت مستمر بر انجام پروژه هاى تحقيقاتى به منظور ارتقاى كيفيت اجراى پروژه هاى تحقيقاتى در صنعت برق 

2- محدوده اجرا :

كليه كميته هاى تحقيقات شركتهاى تابعه و وابسته   شركت توانير 
3- تعاريف و مفاهيم :

واحد استفاده كننده : فرد حقوقى كه متعهد به استفاده از نتايج پروژه شده است . 

ساير تعاريف به شرح مندرج در پيوست مقدمه مجموعه اسناد تحقيقات برق مى باشد.

4- روش و ضوابط اجرايى :

4-1-  تعيين ناظر براى پروژه هاى تحقيقاتى به شرح زير مى باشد:
4-1-1- براى هر پروژه تحقيقاتى حداقل بايد يك ناظر با پيشنهاد واحد استفاده كننده و تاييد كميته تحقيقات كارفرما تعيين گردد، انتخاب ناظر بايد همزمان با تصويب پروژه تحقيقاتى صورت پذيرد.  
4-1-2 در صورتيكه محقق از اعضاى واحد استفاده كننده پروژه باشد، كارفرما به تشخيص خود نسبت به انتخاب سازمان نظارت يا ناظر/ ناظرين بر پروژه اقدام خواهد كرد. سازمان نظارت يا ناظر/ ناظرين بايد خارج از واحد استفاده كننده بوده و حتى المقدور از ديگر واحدهاى مرتبط سازمان و يا سازمانهاى با زمينه كارى مشابه انتخاب گردند.در صورتى كه نظارت به عهده سازمان نظارت باشد، اين سازمان ناظر/ ناظرين پروژه تحقيقاتى را انتخاب و جهت تاييد به كارفرما معرفى مى  نمايد.

4-1-3- در صورتى كه پژوهشگر پروژه، خارج از واحد استفاده كننده بوده ولى همكاران پروژه از كاركنان واحد استفاده كننده باشند، كارفرما نسبت به تعيين سازمان نظارت يا ناظر / ناظرين براساس تشخيص خود تصميم گيرى مى نمايد.
4-1-4-  در هر مقطع زمانى ، هر ناظر حقيقى يا نماينده ناظر حقوقى  مى تواند حداكثر نظارت بر دو پروژه تحقيقاتى با كارفرمايى شركت برق منطقه اى  را به عهده داشته باشد. 
4-2- وظايف ذيل به عهده  ناظر پروژه هاى تحقيقاتى مى باشد: 

4-2-1-مطالعه آخرين نسخه "فرم تعريف پروژه " ، "قرارداد پروژه پژوهشى"  و پيوست آن، "شرايط عمومى قراردادهاى  پژوهشى" ، "گزارشهاى پيشرفت كار پروژه" ، "دستورالعمل نحوه ارائه گزارشهاى پيشرفت كار پروژه تحقيقاتى" و "دستورالعمل تهيه گزارش نهايى پروژه ها " كه توسط كارفرما يا  سازمان نظارت در اختيار ناظر/ ناظرين قرارمى گيرد.

4-2-2- ارتباط مستمر با پژوهشگر و گروه تحقيق و بررسى مسائل و مشكلاتى كه ممكن است در مدت زمان انجام پروژه پيش آيد و راهنمايى در حل مسائل در صورت امكان و در صورت لزوم ارائه پيشنهاد جهت تغيير در برنامه زمانبندى پروژه ، اعتبارات پروژه  و ...
4-2-3- پيگيرى دريافت گزارش پيشرفت كار پروژه در موعد مقرر از محقق، بررسى گزارشهاى پيشرفت كار دوره اى و نهايى پروژه و تكميل قسمت مربوطه در فرمهاى مذكور به منظور ارائه نظرات و توصيه‌هاى لازم پيرامون  گزارشهاى مذكور حداكثر دو هفته پس از دريافت گزارش.
4-2-4- شركت در جلسات دوره‌ه‍اى پيشرفت پروژه و جلسات فنى با حضور پژوهشگر و كارفرما و يا نمايندگان ايشان .

4-2-5- مراجعه به مراكز اجرا كننده شرح خدمات و بررسى روش و كيفيت اجرايى فعاليتهاى پروژه و ارائه گزارش به سازمان نظارت يا  كارفرما .
4-2-6-  مطالعه و بررسى گزارشها و مدارك پژوهشگر از نظر انشايى، كيفيت، محتوا، ذكر منابع و مراجع ، انطباق با موضوع و شرح خدمات فنى قرارداد
4-2-7-  بررسى نتايج  مرحله اى پروژه و ارائه نظرات و توصيه هاى لازم و همچنين بررسى و تاييد نهايى نتايج مطالعات و اقدامات پژوهشگر .

4-2-8- در مواردى كه پروژه با تاخير در حال انجام باشد، ناظر موظف است علت را بررسى و نتيجه را به كميته تحقيقات منعكس نمايد در اين قبيل موارد ناظر گزارش حاوى موانع و پيشنهادات را  جهت تسريع روند پروژه و يا توقف آن -  در صورتى كه ادامه پروژه را به مصلحت نداند - همراه با ذكر دلايل به كارفرما اعلام خواهد نمود.

4-2-9- تاييد درصد پيشرفت پروژه و هزينه هاى قابل پرداخت در مراحل مختلف اجراى پروژه .
4-2-10- نظارت بر تهيه ملزومات و هزينه هاى مسافرت و ساير هزينه هاى پروژه تحقيقاتى  
4-2-11- هر گونه پرداخت به پژوهشگر منوط به تاييد دستگاه نظارت و يا ناظر/ ناظرين پروژه  مى باشد.
4-3- حق الزحمه ناظر 
براساس قوانين و ضوابط جارى شركت ها با عقد قرارداد محاسبه و قابل پرداخت است. 
5- اسناد مربوط و پيوست :

1   -  5 -  قرارداد خدمات نظارتى 

2 -  5 -  فرم تعريف  پروژه 
3 -  5  - قرارداد پروژه پژوهشى 

4 -  5  - شرايط عمومى قراردادهاى پژوهشى 

5 - 5  - فرم گزارش مرحله اى پروژه تحقيقاتى

6 - 5  -  دستورالعمل تهيه گزارشهاى نهايى پروژه ها

7 - 5-   گزارش مرحله اى پروژه 

8 - 5  -  گزارش نهايى پروژه 

9 - 5 -  دستورالعمل نحوه ارائه گزارشهاى پيشرفت كار پروژه هاى تحقيقاتى

6- كنترل سند:

صادر كننده        :  شركت توانير  

دريافت كننده      :  كليه كميته هاى تحقيقات شركتهاى تابعه و وابسته شركت توانير 
تجديد نظر كننده   :  شركت توانير 

